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Parcoursup 2023
@

en 3 étapes

IDébut Nov. 2022 > Janvier 2023

: Je m’‘informe |
et découvre les formations

Nov. 2022

DEBUT NOVEMBRE > JANVIER

« Je prépare mon projet d’orientation : je peux faire
mes recherches sur le site Terminales2022-2023.fr
et sur Parcoursup.fr pour consulter le moteur
de recherche des formations.

Si je suis lycéen, j'échange avec mon professeur
principal et, le cas échéant, avec le psychologue de
I'éducation nationale, et je participe a la 1= semaine
de l'orientation dans mon lycée. C'est 'occasion de
réfléchir sur des perspectives de poursuvite d'études
ou d'insertion professionnelle.

Si je suis étudiant et que je souhaite me réorienter,
je me rapproche du service orientation de mon
établissement qui peut m'accompagner dans mon
projet et me proposer des solutions, y compris

des réorientations en cours d’année.

DEBUT DECEMBRE

Si je suis lycéen, je renseigne ma fiche de dialogue:

le 1= conseil de classe prend connaissance de mon projet
d‘orientation et formule des recommandations.

20 DECEMBRE
Ouverture du site dinformation Parcoursup.fr :
« Je m'informe sur le fo t de la procéd

« Je consulte le moteur de recherche des formations
disponibles en 2023. Plus de 21000 formations sont

proposées, y compris des formations en apprentissage.

Pour chaque formation, vous disp d’'une fiche

de présentation dans laquelle vous pouvez consulter
les dates des journées portes ouvertes, les critéres
d'examen des candidatures, les possibilités de
poursuite d'études, les débouchés professionnels,

les taux d'insertion et les éventuels frais de formation.
Des formations similaires sont également proposées
pour élargir ses choix.

Début
Janv. 2023 Février

18 Janvier > 8 Mars > 6 Avril 2023

e m’inscris pour formuler mes voeux
et je finalise mon dossier

« Je poursuis ma réflexion et je participe aux journées portes ouvertes des formations qui m‘intéressent

et aux salons d'orientation pour échanger avec des enseignants et des étudiants ambassadeurs.
Si je suis lycéen, je participe a la 2* semaine de l'orientation dans mon lycée. C’est une opportunité de rencontres
et d'échanges pour affiner mon projet.

mrﬁ I ! 'nm» = <ni!~'.»|"'n"'s
« Je m'inscris sur Parcoursup pour créer mon dossier candidat.

« Je formule mes veeux et j'exprime ma motivation:
jusqua 10 veeux (avec possibilité de sous-voeux selon les formations).
Je peux également formuler 10 veeux supplémentaires pour des formations en apprentissage.

MERCREDI 8 MARS — Dernier jour pour formuler mes voeux
FEVRIER-MARS

Si je suis lycéen, chaque voeu que je formule fait 'objet d'une fiche Avenir comprenant les appréciations
de mes professeurs et I'avis du chef d'établissement dans le cadre du 2= conseil de classe.

JEUDI 6 AVRIL — Dernier jour pour finaliser mon dossier avec les éléments demandés
par les formations et pour confirmer chacun de mes veeux

Auvril

Mai Juin Juillet

200 Sl Je suls en situation de handicap ou atteint A savoir — Plus de 7500 formations

oog d'un trouble de sante Invalidant, je peux en apprentissage sont

co renselgner dans mon dossler Parcoursup une mmm*nmm
fiche de llalson pour préciser mes besoins 3 des voeux tout au long de
la rentrée. Cette fiche n'est pas obligatoire et uammnmm
elle n'est pas transmise aux formations pour pour trouver un employeur.
I'examen de mon dossler. Je pourrais ensuite

Document accessible sur le site de

gestion rubrique « Documentation »

Aolt Sept.

e O

e Juin > 13 Juillet 2023

Je recois les réponses des formations
et je décide

JEUDI 1* JUIN — Début de la phase
d’admission principale
« Je consulte dans mon dossier Parcoursup
les réponses des formations que j'ai demandées.
« A partir du 1~ juin, je recois les propositions
d'admission (réponse oui ou oui-si*) au fur
et a mesure et en continu.
« Je dois répondre obliga

MI-JUIN 2023 — La phase d"admission
complémentaire est ouverte

it a chaque proposition
d'admission dans les délais indiqués dans mon dossier.

MARDI 4 JUILLET
Résultats du baccalauréat.
Aprés les résultats du baccalauréat, dés que j‘ai acce
définitivement une formation, je dois effectuer mor
inscription administrative selon les modalités précis
dans mon dossier. C'est la derniére étape avant

la rentrée.

JEUDI 13 JUILLET — Fin de la phase princip

Dernier jour pour accepter une proposition d’admis
dans le cadre de la phase principale.

Les solutions si je n‘ai pas regu

de proposition d’admission

DES LE 1= JUIN 2023
Si je n"ai regu que des réponses négatives de la part
de formations sélectives (BTS, BUT, classes prépa, IFSI,
écoles, etc.), je peux demander un accompagnement
individuel ou collectif dans mon lycée (auprés du
service orientation de mon établissement si je suis
un étudiant et que je souhaite me réorienter) ou dans
un centre d‘information et d'ori ion (C10) pour
envisager d'autres choix de formation et préparer
la phase complémentaire.

70O A partir du 1* juin, les candidats en situation

OGO de handicap ou présentant un trouble de santé

COC |nvalidant et les sportifs de haut niveau qui nont
pas trouvé de formation adaptée A leurs besoins
spécifiques peuvent saisir les commissions
d'acces 3 et

demander le réexamen de leur dossler sl leur
sttuation particuliére Justifle une Inscription
dans un établissement situé dans une zone
géographique déterminée.

DE MI-JUIN A MI-SEPTEMBRE 2023

La phase d’admission complémentaire me permet d
formuler jusqu‘a 10 nouveaux veeux dans les format
qui ont encore des places disponibles. Ces formatio
seront accessibles depuis le moteur de recherche de
formations Parcoursup.

A PARTIR DU 1* JUILLET 2023

Je peux solliciter depuis mon dossier un
accompagnement personnalisé de la commission
d'accés a 'enseignement supérieur (CAES) de mon
académie.

Cette commission étudie mon dossier et m‘aide a
trouver une formation au plus prés de mon projet
et en fonction des places disponibles.

*La réponse « Oul-sl» signifie que vous étes accepté dans la for
2 condition de suivre un parcours de réussite adapté a votre |
(remise a niveau, soutien, tutorat..). Ce dispositif de réussite \
proposé par la ion afin de ider ou de renforcer ¢
compétences nécessaires pour vous permettre de réussir vos
supérieures.




Les evolutions
2023




Enjeu de transparence : une nouvelle Fiche formation en 2023 plus lisible et plus utile aux
candidats 2 Quelques évolutions du paramétrage : conseils aux candidats, pondérations
sur les champs d’évaluation, cordées de la réussite (on enreparle un peu plus tard ...)

Accessibilité : Mise aux normes accessibilité + design de I'Etat de la fiche formation pour
décembre 2022 - Un nouvel éditeur de texte pour le paramétrage

Candidatures des scols étfrangeres hors UE - obligatfion de fournir des pieces justificatives
de la scolarité + Acces a Parcoursup donné aux personnels des postes consulaires

Intégration dans Parcoursup des notes aux épreuves terminales des EDS passées en mars
2023 - revaloriser le baccalauréat et renforcer I'objectivité de I'analyse des candidatures

Suppression de la rubrique « Récupération de fichiers » remplacée par « Export de données »
(maintien de I'impression des dossiers en PDF) = Tutos et vidéos en préparation pour
accompagner les formations

Utilisation de I"OAD : nouvelles fonctionnalités pour les usages des formations en
apprentissage

Utilisation de I'OAD : nouvelles fonctionnalités pour un usage en deux temps : admissibilité
puis admission



O Schéma de I'évolution de I'OAD pour les formations qui organisent I'examen des vosux
selon le principe suivant :

= Premier examen des dossiers pour sélectionner ceux qui passeront les entretiens = phase d’admissibilité
= Entretien de sélection (ou parfois épreuves écrites)

= |ntégration de la note d’entretien de sélection pour classement final des dossiers

Paramétrage et
calcul d'une note
d'admissibilité
dans I'OAD

Candidats Candidats non
Entretiens de admissibles

sélection

......................>

admissibles

: Analyse du
Paramétrage pré-classement
et calcul d’'une des dossiers

Refusés

note globale dans I'OAD
dans I'OAD

Candidats

’ Refusés
classes



Je suis utilisateur
du site de
_ gestion )

https://gestion.parcoursup.fr/Gestion/authentification

@ : conformément aux principes du reglement général sur la protection des données (RGPD), a la premiere connexion de

tout utilisateur sur le site de gestion 2022, il sera nécessaire de procéder a un changement de mot de passe. Le nouveau mot de passe défini devra
répondre aux contraintes énoncées sur l'interface.
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La rubrique « Fil info » , afin que I'utilisateur prenne
connaissance des dernieres actualités.

Il permet au service national Parcoursup de communiqguer sur une information importante, un rappel
d’'échéance, la mise en ligne de ressources qui seront utiles pour la procédure ...

|Informations ||Comptes ||Paramétrage ||Candidatures ||Export de données ||Aide a la décision HAdmissions ||Inscriptions

‘Fil Info = Charte = Documentation | Recherche de formations

Site Archive 2022




Dans cette rubrique, un certain nombre de documents sont accessibles,
et vous donneront des références techniques, juridiques,
calendaires, efc....

‘Informations H Comptes H Paramétrage des paiements H Paramétrage H Candidatures H Export de données HAide a la décision HAdmissions H Inscriptions

Fil Info Charte = Documentation Recherche de formations

Documents de référence

Kit de démarrage sur Parcoursup pour les nouveaux entrants
Calendrier technique de la procédure

Charte de la procédure Parcoursup




En haut a droite de I'écran, la rubrique « » permet a tout utilisateur de rentrer en
contact avec un interlocuteur déedié (au niveau académique ou au SCN Parcoursup) pour |'assister.

Informations || Comptes || Paramétrage (| Candidatures || Export de données || Aide a la décision || Admissions || Inscriptions

Fil Info Charte Documentation = Recherche de formaticns

Rappel

L'utilisateur veillera en cas de difficulté, a transmetire tous les éléments précis (a minima le code formation) afin que le
service chargée de |'assister, soit en mesure d'identifier, d’analyser rapidement et sans ambiguité la demande.




La |charte |de la procédure Parcoursup, qui comprendra une annexe pour |I'apprentissage, @
pour opjet de définir d I'ensemble des établissements

de fofmation qui participent a la procédure nationale de préinscription Parcoursup : liberté
d’'acLes, transparence, non-discrimination, égalité de traitement des candidatures et

Informations (:omptes Paramétrage des paiements || Paramétrage || Candidatures || Export de données || Aide a la décision || Admissions || Inscriptions

Fil Info | Charte | Documentation Recherche de formations

Un établissement présent dans Parcoursup est réputé s'engager a respecter la charte .

Le chef d'établissement s'engage a faire respecter la charte par tous les utilisateurs de son établissement.

Un compte sur Parcoursup est . Il est associé a des droifs sur des fonctionnalités et sur
des formations.

SEUL L'ADMINISTRATEUR DU SITE DE GESTION PARCOURSUP PEUT CREER DES COMPTES ET OCTROYER
DES DROITS. IL EST GARANT DU RESPECT DE CETTE REGLE A L’'ECHELLE DE SON ETABLISSEMENT.



Je suis
I’administrateur
‘du site de gestion




1. L'administrateur est la personne qui est en charge du suivi de I'ensemble de |la procédure de
recrutement des formations présentes sur la plateforme Parcoursup pour un établissement, un
regroupement d'établissements ou un concours. C'est le contact privilégié des équipes
académiques et du SCN.

2. Ila notfamment en charge .
+ La de I'établissement ou de I'entité qu'il représente,

 La (création, suppression, attribution des droits ...) qui seront amenés
d se connecter a la plateforme avec leur compte personnel et leur rappeler les regles de sécurité.

3. Lelogin de I'administrateur correspond (presque) tfoujours au numéro UAI de I'établissement.

- Lors de sa premiere connexion au site de gestion (pour les nouveaux administrateurs), I'administrateur doit utiliser le mot
de passe provisoire qui lui a été communiqué par mail.



O L'administrateur définit un mot de passe personnel
ufilis€ pour toute connexion ultérieure durant la
session (réinitialisation a chaque nouvelle session)

O |l saisit et son adresse mail + son numéro de
portable ( )

Ces données ne seront jamais communiquées aux candidats

Rappel

Le compte « administrateur » est
unique et possede tous les droits sur le
site de gestion.

Ceci est valable également, pour tous
les comptes !




O L'administrateur procede a la création et a la
suppression des comptes des Ulilisateurs. C'est
egalement lui qui leur attribue des droits en fonction
des délégations qu'il souhaite opérer.

@Point d’attention : Il existe des droits exclusifs qui ne peuvent
étre donnés qu‘a un seul utilisateur. Donc si l'administrateur les
donne, il les perd.

% Refrouvez, sur le site de gestion,
toutes les infos sur la création des
comptes et la gestion des droits dans
le document
« Kit de démarrage sur Parcoursup
pour les nouveaux entrants »

Rappel

L'administrateur ne doit pas se créer
de compte « personnel » sur la
plateforme puisqu'il possede déja tous
les droits sur les rubriques et les
fonctionnalités.
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Onadlet « Parameéetraae » / Ru briaue « Etablissements »)
ongier  rarameirage » / Ruprigue « eraplissemenis »)

O L'administrateur doit compléter, dans cet onglet, un certain PORTES OUVERTES
nombre d'éléments (coordonnées, geéolocalisation,
, ...) relatifs a I'établissement et a ses composantes,
s'ily en Q.

A paramétrer au niveau de chaque école, le
cas échéant

O Il doit mettre & jour les données personnelles du chef ou du

directeur d'établissement

Chef d'établissement

Ces données ne seront jamais communiquées

aux candidats
Numéro de téléphone mobile :

Le chef d'etablissement est-il nouvellement nomme ? Ou

Modifier Valider




Visualiser son
offre de
formation




L'offre de formatiol

<

Onglet « Paramétrage » / Rubrique « Offre de formation » (non accessible aux lycées)

|Informations ||Comptes || Paramétrage ||Candidatures H Export de données ||Aidea la décision ||Admissions Hlnscriptions

Etablissements | Offre de formation Paramétrage des formations Formulaires dématérialisés

Exporter les données Apogée Créer une nouvelle formation

Consulter le document "Créer les LAS et le PASS"

*: Le libellé de la formation d'inscription correspond au nom exact du voeu qui sera affiché au candidat dans sa liste de voeux.

**: Le libellé de la formation d'affectation correspond au nom de la formation sur laquelle le candidat pourra recevoir une proposition d'admission.
Il correspond également au nom de la formation tel qu'il apparaitra dans le moteur de recherche.

Rechercher : C Reinitialiser

Etablissement d'inscription | Code formation 1t Libellé formation inscription * £ Code formation ¢ Libellé formation d'affectation ** |t Actions
inscription d'affectation

v

LLU.T de Toulouse - BUT - Génie
chimique génie des procédés
(Détail des parcours)

I.U.T de Toulouse ( 31 ) BUT - Génie
chimique génie des procédés

I.U.T de Toulouse - BUT - Génie civil -
Construction durable
(Détail des parcours)

I.U.T de Toulouse ( 31 ) BUT - Génie
civil - Construction durable




Selon le type de formation ainsi que le statut
de ['établissement support, I'offre de
formation est référencée par I'administrateur
de [I'établissement, le SAIO ou le service
national Parcoursup.

® Refrouvez, surle site de gestion,
toutes les infos sur la création et |a
mise & jour de |'offre de formation
dans la rubrique « Documentation »
de I'onglet « Informations »

Public / Privé sous contrat
Public

Privé

Tous statuts
Tous statuts
Tous statuts
Tous statuts

SAIO

Etablissement
SAIO
SCN Parcoursup
SCN
SCN Parcoursup
SCN Parcoursup



Il est parfois nécessaire et utile de structurer

Par exemple pour prendre en compte le fait que la méme formation :

1. Est organisée dans plusieurs sites du méme établissement ou concours (par exemple des écoles d’'ingénieur)

2. Ou offre des choix d'options ou de mineures pour le candidat (par exemple les PASS)

O Coté formation, il y a deux cas de figure : soit I'organisation en voeux et sous-voeux de I'offre conduit a
de tous les dossiers recus, soit elle conduit a en . Tout
dépend si les criteres d'examen des voeux sont communs a fous les sous-voeux ou pas |

O Intérét pour le candidat,

I ne remplit qu’un seul dossier de candidature. Cela ne lui compte qu’'un seul voeu dans sa liste de voeux et les sous-voeux
(écoles, instituts au sein d'un groupement, mineures au sein d'un PASS) qu'il choisit ne sont pas comptabilisés.
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Organisation des LAS en jurys distincts / communs

Liste des mentions de licence pour lesquelles les LAS sont organisés en jurys distincts

Jurys distincts en LAS
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Premier jalon :
paramétrer ses
formations, un
réel enjeu de
fransparence




De I'écoute
« Usagers » a une
nouvelle fiche de
L formation .




Le
paramétrage

aliment

la fiche de
formation

premier
contact entre la
formation et le
candidat

Besoin de , de pour aider les candidats  mieux se
projeter->

Eviter les longs développements >

Eviter le langage trop technique , trouver les bons mots : éviter le
jargon institutionnel/administratif et utiliser un lexique intelligible par
le public cible >



*Dul4 novembre * Le 20 décembre e jusqu'au 13 janvier * le 18 janvier 2023
2022 au 14 2022 2023
décembre 2022

O Pour les formations en apprentissage, le calendrier de paramétrage est prolongé au-deld
de ces échéances.



Prérequis :
1. Disposer du droit de paramétrage des formations en lecture/é

Paramétrage des formations Permet de paramétrer les formations de I'établissement.

criture

2. Avoir déjd effectué et validé le paramétrage « Etablissement »

3. Avoir une offre de formation a jour (nouvelles formations créées et formations caduques

supprimees)

% Retrouvez, sur le site de gestion
tous les pas a pas sur le
paramétrage des formations dans
la rubrique « Documentation » de
I'onglet « Informations »

4




l'’acces aux modules de paramétrage

-Clnformations "Comptes IParamétra e §| Candidatures || Export de données ||Aide.ila décision ||Admlssl2i’ns ||Inscrlpﬂons|

Etablissements | Offre de formation | Paramétrage des formationsl| Formulaires dématérialisés | Droits différenciés | Rapport public

0 Cette rubrigue vous permet de paramétrer vos formations.

La liste ci-dessous affiche I'état du paramétrage pour chague formation.
Attention, le paramétrage doit étre validé pour chacune de vos formations, sinon celles-ci ne sont pas visibles par les candidats.
Cliquez sur "Afficher le paramétrage” pour consulter ou modifier les paramétres d'une formation.

0 [5 Consultez la note de cadrage sur le paramétrage des formations

Légende du paramétrage : Afficher/Masque

. Paramétrage non validé : La formation n'apparaitra pas dans le moteur de recherche & l'ouverture du site d'information.
A Paramétrage intermédiaire : La formation apparaitra dans le moteur de recherche |

des voeux.
Q " Paramétrage validé : La formation apparaitra dans le moteur de recherche pour la formulation des voeux. >
Rechercher - C Reinitialiser

S e

=

formation formation

" - Mention/Spécialité inscription "
M Code form:
BUT BUT - Production | Génie chimique génie des procédés 4094 procédés £ U= LRI LG R non valide Afficher
BUT BUT - Production | Génie civil - Construction durable 4085 durable BUT - Génie civil - Construction X nonvalide Afficher
- Génie électrique et informatique BUT - Génie électrique et )
BUT BUT - Production | . 4 etrielle _w 4096 informatique industrielle W Afficher
& /

"

('i_e Code formation est un numéro interne attribué par le SCN
Parcoursup. Il sera nécessaire de le communiquer pour
demande d’accsictance

L'accés au paramétrage de la f ion se fait en
cliquant sur le lien « Affielrer » colonne « Actions ».



La formation n‘apparait pas dans le moteur de recherche, quelle que soit la phase.

La formation apparait dans le moteur de recherche a partir du 20 décembre 2022 mais ne sera pas affichée a

I'ouverture de la phase de formulation des veeux (18 janvier 2023), si elle reste dans cet état.

La formation apparait dans le moteur de recherche quelle que soit la phase.

@ (A Consultez la note de cadrage sur le paramétrage des formations
Légende du paramétrage : Afficher/Masquer

¥ Paramétrage non validé : La formation n'apparaitra pas dans le moteur de recherche des formations.

Paramétrage intermédiaire : La formation apparaitra dans le moteur de recherche jusqu'a la veille de I'ouverture de la phase de formulation
des voeux.

«” Paramétrage validé : La formation apparaitra dans le moteur de recherche des formations.



Les différents modules du parameétrage

ﬁ Consultez la note de cadrage sur le parameétrage des formations |
Légende du paramétrage : | Afficher/Masque

¥ Paramétrage non validé : La formation n'apparaitra pas dans le moteur de recherche des formations.

A Paramétrage intermédiaire : La formation apparaitra dans le moteur de recherche jusqu'a la veille de I'ouverture de la phase de formulation
des voeux.

«” Paramétrage validé : La formation apparaitra dans le moteur de recherche des formations.

. L. Parameétrage non validé : la formation n'est pas référencée dans le moteur de recherche Parcoursup.
Informations génerales sur la g P P

formation
 Caractéristiques et Attendus Vous pouvez consulter ou modifier les données du parametrage en naviguant dans la liste des modules située & gauche de I'écran.

Conditi di ot Le lien "Validation du paramétrage” vous permet d'afficher un récapitulatif du paramétrage de cette formation.
«” Conditions d'inscription

4 Eléments préalables a 'admission

ETAT DU MODULE

Module non validé m

& Questions Spécifiques

4« Nouveauté 2023

La  vérification des données de
« Pieces demandees Module pré-validé en attente de la capacité d’accueil E paramefrage saisies, au travers de la
visualisation de la fiche formation, serc
une étfape obligatoire pour pouvoir
valider le paramétrage.

v Paiement

« Bulletins scolaires

v Dossier

«” Eléments du moteur de recherche Module validé

X Vvalidation du paramétrage



Les nouveautés

du paramétrage

- Tous les modules de saisie libre sont a présent dotés d'un éditeur permettant d’'écrire un texte
accessible aux personnes en situation de handicap

- Prévisualisation systématique en mode « accessible »

Dispositifs de réussite (facultatif) : (7 Editeur Prévisualisation RGAA

Paragraphe

Caractéres utilisés : 0 sur 1500




- Adresse du référent handicap

« En phase d’'admission, fransmission automatique du formulaire Handicap si le candidat le
décide (UNIQUEMENT a la formation acceptée définitivement)

Référent handicap @@

Adresse mail du référent handicap : [contact referent-handicap@universite.fr




du

le poids de chacun des cing champs d’évaluation doit donc renseigné sous forme d’'un
pourcentage. Le total des pourcentages doit étre égal a 100 %. Pas de décimale, pas de nb
negatif

Critéres généraux d'examen des voeux &

o Veuillez consulter la note de cadrage sur les criteressgeneraux d'examen des voeux

Résultats académiques == @ Importer les CGEV'du rapport public

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : | %

Intitulé du critére - Essentiel 111

Eléments pris en compte pour I'évaluation de ce critére (&




Les nouveautés

- Un champ "Conseils aux candidats" avec possibilité de visualisation des conseils saisis dans le
rapport public 2022

Enseignements de la session et conseils aux candidats Voir les conseils aux candidats saisis dans le rapport public (?,

Editeur Prévisualisation RGAA
Pour aider les candidats a appréhender les attentes des

Paragraphe = | I U |:=| = I i
jurys et les conseils que ces derniers peuvent leur

prodiguer en regard de l'expérience de la session 2022,
une nouvelle rubrique « Enseignements de la session et
conseils aux candidats » est prévue dans le paramétrage.
Les données saisies seront affichées sous forme de
« Conseils aux candidats » sur la fiche de formation.

Caractéres utilisés : 0 sur 1000




art

- La prise en compte de |la participation des lycéens a une cordée de la réussite

Prise en compte de la participation des lycéens a une cordée de la réussite ¥4




* Mise en place du paiement
par Payfip

- en place courant
décembre



O Apres avoir complété I'ensemble des modules, il est
faut valider le paramétrage global de la formation.

- Validation du paramétrage

@) . une obligation de visualiser la fiche
formation avant la validation du paramétrage



Y N O P d'au moins une formation d'enseignement supérieur conclut une convention avec un ou plusieurs établissements publics a caractere scientifique, culturel et professionnel de son

O Sila formation organise des entretiens sur plusieurs sites et donne la
possibiliteé aux candidats de choisir le site de leur entretien (ou visio

vs présentiel) =2 la formation doit demander la mise en place d'un
formulaire

O Pour les CPGE publiques : indiguer formation par formation, Ia
ou les mentions de LI avec Ilesquelles elles sont
conventionnées et I'université de conventionnement

Formations pour double inscription

@) Les éléves de classes préparatoires admis dans une CPGE devront également s'inscrire dans un des établissements publics (EPSCP) de votre académie avec lequel vous avez
signe une convention.
Précisez les formations parmi lesquelles les éléves de ECG pourront choisir de s'inscrire.
SR &% = Pour chaque établissement il est possible de saisir plusieurs formations.

ot D @ [Aricie L6723 du code I'sducation]

XllIl.-Les classes préparatoires des lycées et les établissements publics d'enseignement supérieur assurent la préparation aux écoles, aux formations de I'enseignement supérieur
qui font l'objet d'une sélection et aux concours de la fonction publique. Les étudiants boursiers bénéficient de la gratuité d'acces a ces préparations. Chaque lycée public disposant

choix dans son académie afin de prévoir des rapprochements dans les domaines pédagogique et de la recherche et de faciliter les parcours de formation des étudiants.
Lorsqu'aucun établissement public & caractére scientifique, culturel et professionnel de I'académie ne propose de formations d'enseignement supérieur en lien avec celles
dispensées dans le lycée, ce dernier peut conclure une convention avec un établissement public & caractére scientifique, culturel et professionnel situé en dehors de son
académie. La convention prévoit les modalités de mise en ceuvre d'enseignements communs aux formations dispensées par les établissements publics & caractére scientifique,
culturel et professionnel et a celles dispensées par les lycées. L'établissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel motive son refus de conclure une
convention. La préinscription assure aux éléves la connaissance des conventions existantes entre les lycées disposant d'au moins une formation d'enseignement supérieur et les
établissements publics a caractere scientifique, culturel et professionnel auxquels ils sont associés.

Les éléves inscrits dans une classe préparatoire aux grandes écoles d'un lycée public sont également inscrits dans une formation proposée par I'un des établissements publics a
caractére scientifique, culturel et professionnel ayant conclu une convention avec ce lycee, selon des modalités précisées par décret. Cette inscription emporte paiement des droits
d'inscription prévus a l'article L. 719-4.

Université Toulouse 1 Capitole _— . . . . . : .
Administration économique et sociale Droit Economie et gestion

Economie, Mathématiques Gestion

O Si des frais d'examen des candidatures sont demandés -

parameétrage des paiements obligatoire des a présent (voir pas & pas
ad-hoc)



— _—

Quelques
éléments de
bonne pratique
et rappels




O Tout critere induisant, hors des cas prévus par la
leégislation, une distinction de nature discriminatoire
telle que I'origine géographique, le nom de famille,
I'Gge, le sexe, le handicap, I'état de santé, la
situation de famille, I'orientation sexuelle, etc...

a proscrire & S O Tout critere induisant une dévaluation ou une

pénalisafion liée au parcours scolaire du candidat
(année de césure, redoublement, interruptfion de
scolarité...) ;

O Tout critere sans lien avec la finalité, les
caractéristiques ou les attendus de la formation.

Des informations sur la définition des
criteres et situations de discrimination

sont consultables sur le site du



https://www.defenseurdesdroits.fr/fr/institution/competences/lutte-contre-discriminations

Résultats académiques | + @ Importer les CGEV du rapport public N s .
Erreurs a eviter

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers ::] % Répéﬁﬁon des qﬂ-endus dqns |es CGEV !

Disposer d’un trés bon niveau rédactionnel qui permette d’argumenter un raisonnement. Cette mention suppose LeS CGE\/ Son-I- différen-l-s des GTTendUS

toute nature et de solides capacités d’expression, a I’écrit comme a I'oral, afin de pouvoir argumenter, construire

diversifiés. Disposer d’un treés bon niveau dans au moins une langue étrangére (niveau B). Cette mention, qui con C Q[ ||S énoncen‘l‘ des élémen‘l‘s objecﬁfs

impose une trés bonne maitrise au niveau baccalauréat de la langue choisie. - Essentiel . . ,
pour I'examen des candidatures, bases
Les notes de 1ére et Terminale et en particulier le frangais (y compris les résultats au baccalauréat), I'espagnol, I'anglais, | sur des piéces ou des réSU"th.

Compétences académiques, acquis méthodologiques, savoir-faire | 4= Q@ Les CGEV soni‘ |q déClinqison Concréfe
des attendus.

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : :] %

Disposer d’une bonne culture générale et étre ouvert au monde L’intérét pour la discipline est bien évidemment essentiel, mais I’étude des langues impose également une bonne

culture générale dans des domaines diversifiés. Pouvoir travailler de fagon autonome et organiser son travail, seul ou en équipe Cet attendu marque I'importance, pour la o
formation en LLCER, de la capacité du candidat a travailler de fagon autonome, seul ou en petit groupe. Comme beaucoup de formations universitaires, la Licence LLCER laisse
en effet une place substantielle a I'organisation et au travail personnel. - Important @

Aucun critére défini pour ce champ d'évaluation

Savoir-étre | # (7))

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : :] %

Faire preuve de curiosité intellectuelle et plus particulierement pour les cultures étrangéres (lectures, théatre, cinéma, documentaires, visite de musées, voyages). Cette mention

impose en effet un réel intérét pour I’'histoire, la civilisation et la culture littéraire, linguistique et artistique en général, et en particulier celles de I'aire géographique de la langue il
choisie. Avoir un golt prononcé pour la lecture en frangais et en langue étrangére. Cette formation impose en effet une appétence pour la lecture de textes littéraires en francais et
dans la langue choisie. - Complémentaire 73

Aucun critére défini pour ce champ d'évaluation

aFFEEFEFFFFFFFFEFFFFFFFFFFFEFFFFEFEFFEFgFrFF




Résultats académiques 4+ | @ | Importer les CGEV du rapport public

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : E Y%

Notes - Tres important

Notes

Compétences académiques, acquis méthodologiques, savoir-faire | + (7]

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : E %

Champ d'évaluation non utilisé.

Savoir-étre =+ @

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : : %

Erreurs a éviter
Criteres trop vagues

Le libellé de chaque critere doit étre
court mais étre précis pour étre utile.

Les éléments pris en compte doivent
éclairer justement le candidat sur ce
que la commission d’examen des voeux
va analyser dans son dossier.

Implication - Important

Implication

74

Motivation, connaissance de la formation, cohérence du projet | 4+ @

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : : %

Motivation - Important

Motivation (&
Engagements, activités et centres d’intérét, réalisations péri ou extra-scolaires | = @
Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : :] %
Autres - Complémentaire il
&

Autres




Résultats académiques | @ Importer les CGEV du rapport public

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : :] %

Pertinence du projet personnel et professionnel du candidat en cohérence avec la formation. - Trés important

Lettre de motivation CV

Connaissance par le candidat des attentes et finalités de la formation - Complémentaire

Lettre de motivation Participation a la journée portes ouvertes

Avis du conseil de classe ou du Chef d’'Etablissement sur la capacité du candidat a réussir dans la formation souhaitée - Tré formdﬂons présenTGS sur POrcourSUp .

Erreurs a éviter
Criteres non appropriés aux champs
d’'évaluation

La saisie des CGEV se fait a partir de
cing champs d’évaluation. Ces champs
d’'évaluation visent, depuis 2020, ¢
donner un cadre commun a4 toutes les

Releve de notes Dipldme

Fiche avenir 71
Obtention du baccalauréat - Essentiel l‘.ﬂ‘l
Q‘

Assiduité , ponctualité satisfaisantes du candidat - Important

Bulletins semestriels/trimestriels Fiche avenir

Bulletins semestriels/trimestriels 4
Savoir étre : attitude face au travail, sérieux et persévérance - Important o
CJ"

Compétences académiques, acquis méthodologiques, savoir-faire | == @

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : E] %

Champ d'évaluation non utilisé.




Résultats académiques

\ V4 °
Erreurs a eviter
° ) r og N\
Confusion entre libelle du critere et
Pour les éléves de terminale, évaluation construite a partir des notes obtenues en 1ére et terminale, aux épreuves anticipées du baccalauréat, notes de spécialit s r ° y 7
des professeurs. Pour les titulaires du baccalauréat ou équivalent, évaluation construite a partir des notes au baccalauréat et de la mention obtenues. elemeni‘s p"s en Comp‘l'e pour I evqluer

Note de dossier du Concours SESAME - Important

Compétences académiques, acquis méthodologiques, savoir-faire

Les éléments pris en compte pour
Notes obtenues aux épreuves écrites - Essentie I'évaluation des criteres sont les
QCM de langues (LVA et LVB), Raisonnement & compétences, Analyse documentaire et Enjeux contemporains. eléments matériels sur |esq vels g
Commission va pouVvoir s'appuyer pour
evaluer les criteres et donc appréecier les
candidatures.

Epreuve orale langue - Important

Entretien oral de langue

Autonomie de décision et d'action - Important

Entretien individuel : Profondeur de la réflexion, capacité de travail (effort, ténacité, énergie), autonomie, analyse de "soi" et qualité de |'argumentation.

Savoir-étre

Savoir étre et Leadership - Important

Entretien individuel : prise d'initiative, sens de l'intérét collectif, capacité a convaincre et fédérer autour de ses idées, attitudes et comportement, capacité d'adaptation a son environnement.

Motivation, connaissance de la formation, cohérence du projet

Ambition / cohérence du projet - Important

Entretien individuel : Connaissance du programme, intérét dans le parcours, capacité a se projeter dans ses études, expression et justification de l'intérét pour I'école, cohérence de la réflexion sur le projet personnel et professionnel.

Engagements, activités et centres d’intérét, réalisations péri ou extra-scolaires

Quverture sur le monde - Important

Entretien individuel : Ouverture aux autres, golt pour la vie de groupe (expériences sportives ou associatives), ouverture sur l'international (expériences ou projet, attrait pour les langues), curiosité, attention portée au "bien commun”
(justice sociale, environnement, engagement citoyen...).




Il

Le critere se borne a lister les pieces du dossier (Ex :
Bulletins) = il n"apporte donc pas d’information utile au
candidat

Le critere est exprimé de maniere floue et imprécise (Ex :
de quelles matieres dans quels bulletins parle-t-on 2 a quels
savoir-faire fait-on référence 2)

Le critere ne singularise en rien la formation qui se perd
ainsi dans la masse des formations dont le candidat aura
consulté la fiche

Risques a éviter

AU Mmieuy, le critere orientera mal un
candidat sur la formation.

Au pire, il découragera un candidat
qui aurait pu étre intéressé par la
formation.

et les classements.



« Résultats academiques »

—> critéres purement quantitatifs, liés aux
résultats scolaires du candidat au lycée ou
dans |’enseignement supérieur (pour les
étudiants en réorientation), ainsi qu’a ses
résultats au baccalauréat.

Les éléments sur lesquels ces criteres se
basent donc des notes. Ces notes sont
présentes dans les bulletins du candidat ainsi
que dans ses résultats aux épreuves du
baccalauréat.

Notes en mathématiques

Niveau en anglais

Résultats des épreuves anticipées de francais
du baccalauréat et des épreuves terminales
des enseignements de spécialité

Résultats dans les matiéres scientifiques
Progression des moyennes

Notes d'écrit d'un concours




« Compeétences académiques, acquis methodologiques, savoir-faire »

—> critéres académiques d'ordre qualitatif,
lies aux compétences maitrisées, aux
méthodes acquises, aux savoir-faire, aux
capacités écrites ou orales.

Les éléments sur lesquels se basent les
critéeres de ce champ peuvent notamment
étre les appréciations des professeurs, |'avis
du conseil de classe et le champ « Méthode de
travail » de la fiche Avenir.

Méthode de travail

Capacité a l'oral

Qualité de I'orthographe

Acquisition de la démarche scientifique
Compétences en géométrie

Qualité de l'expression écrite en langue
étrangere

Expression orale évaluée en entretien




« Savoir-étre »

—> criteres non académiques d‘ordre
qualitatif, par nature transversaux, liés au
rapport au travail du candidat, a son
autonomie, a son implication et au savoir-
étre dont il a pu témoigner dans le cadre
scolaire ou périscolaire.

Les éléments sur lesquels se basent les
critéres de ce champ peuvent notamment
étre les appréciations des professeurs, l'avis
du conseil de classe et sur les champs «
Autonomie » et « Capacité a s'investir dans le

travail » de la fiche Avenir.

Autonomie

Capacité a s'investir
Implication

Capacité a fournir des efforts
Concentration en classe
Capacité d'organisation
Esprit d'équipe

Ouverture au monde
Curiosité intellectuelle

Eléments de savoir-étre évalués en entretien



« Motivation, connaissance de la formation, cohérence du projet »

—> Criteres liés a la formation, qu'il s'agisse
de la motivation exprimée par le candidat
pour la suivre, de la connaissance qu’il en a
ou de la cohérence globale de son projet

Les éléments sur lesquels se basent les
critéres de ce champ sont notamment le
projet de formation motivé et l'appréciation
du chef d'établissement sur la capacité de
I'éléve a réussir dans la formation visée.

Motivation évaluée en entretien

Capacité a réussir dans la formation
Connaissance des exigences de la formation et
de son contenu

Cohérence du projet

Adéquation du projet au contenu et aux
débouchés de la formation

Intérét pour la formation exprimé dans le projet
de formation motivé

Participation a des dispositifs telles les cordées




« Engagements, activites et centres d’interét, realisations péri ou extra-scolaires »

—> Critéres péri ou extra-scolaires, liés a
l'engagement lycéen [ citoyen, a |la
participation a une cordeée de la réussite, a
des activités associatives, sportives ou
artistiques, aux centres d'intérét du
candidat ou encore aux certifications non
scolaires demandées par certaines
formations (STAPS, BTSA...).

Engagement citoyen (service civique, SNU, etc.)
Engagement lycéen (CVL, MDL...) ou étudiant
Engagement associatif

Intérét pour les arts

Intérét pour la démarche scientifique

Intérét pour lI'agriculture et la nature

Curiosité pour les questions sociétales

Pratique sportive en club

Participation a une cordée




. le poids de chacun des cing champs d’évaluation doit donc renseigné sous forme
d'un pourcentage. Le total des pourcentages doit étre égal a 100 %.

. De maniere complémentaire et comme cela était déja prévu en 2022, pour chague champ
d'évaluation, le degré d'importance de chacun des criteres d’'évaluation ufilises doit
obligatoirement étre renseigné. 4 degrés d'importance sont proposés au choix : « essentiel », « fres
important », « important » et « complémentaire ».



Résultats académiques | 4 @ | Importer les CGEV du rapport public

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers : 30 | %
Résultats dans les matiéres scientifiques - Essentiel
Motes des bulletins de 1ére et de Terminale dans les matiéres scientifigues au programme de I'éléve

Résultats en langue anglaise - Important

Motes des bulletins de 1&re et de Terminale en anglais

Compétences académiques, acquis méthodologiques, savoir-faire | <

Pondération de ce champ d'évaluation dans I'examen des dossiers :

20

@

oy

Savoir s'exprimer - Important

Motes des épreuves anticipées de francais

Méthode de travail - Important

Appréciations des enseignants (fiche avenir et bulletins)

Les résultats académiques comptent pour
30% dans I'examen global des dossiers.
Parmi ces résultats académiques, le niveau
dans les matieres scientifiques est essentiel,
celui en langue anglaise est important.

De la méme facon, le champ

« Compétences academiques, acquis
meéthodologiques et savoir-faire » compte
pour 20% dans I'examen des dossiers. Ce
champ contfient deux criteres importants :
« Savoir s’exprimer » et « Méthode de
travail ».




Merci de
votre 'lpa I‘COUI’ >
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